
年度 授業計画（シラバス）

新垣

公務員専攻科・経理専攻科・医
療専攻科

１年次後期開 講 時 期

学　 科 　名

担 当 講 師

2019

授 業 形 態

授業科目名

科 目 区 分

46

講義演習

コミュニケーション技法

教養科目

コミュニケーション検定初級取得目標資格

授 業 概 要
周囲の人々と｢話す｣こと、｢聞く｣ことによって円滑なコミュニケーションをとることができ
る。また、就職面接やアルバイト先などの社会活動の場面において、自己の考えを第
三者に対して正しく伝達することに必要なコミュニケーション能力を習得する。

時　 間　 数3単　 位 　数

授 業 計 画

３月

２月

１月

１２月

７月

６月

成績評価の方法
（１）平素の学習態度　（２）出席状況　（３）検定取得状況
　　成績評価は優・良・可・不可の４段階で評価します。

５月

４月

●効果的な表現力を身につけよう
 ①態度面が話の効果を決める②目線・アイコンタクト③表現力をためるジェ
スチャ
●聞くことの重要性
 ①「きくこと」とは、②聴く態度を身につける、③聞き上手になる話の聞き方、
④話を促進する聴き方
●各種コミュニケーション場面とポイント

●正しい日本語を身につけよう
 ①現在の日本語を考える、②正しい言葉遣い
●話すときの心構えを理解しよう
 ①プレゼンテーションをしてみよう②聞き手を意識した心構え③話す内容の
作り方
●効果的な話し方を身につけよう
 ①効果的に話す、②効果的な話の構成

●コミュニケーションしてみよう
 ①グループでコミュニケーションをしてみよう、②コミュニケーションの基本を
知ろう
●コミュニケーションの基本を身につけよう
 ①コミュニケーションと話し上手、②あいさつ
●きれいな発声・発音を身につけよう
 ①自分の話し方を見直そう、②きれいな発声・発音を身につけよう

１１月

１０月

９月

８月

学生への
メッセージ

使用テキスト
及び参考図書 コミュニケーション検定初級公式ガイドブック＆問題集（ウイネット）１８３６円

コミュニケーション技法（ウイネット）１２９６円

基本的な判断や行動やビジネスにおいて必要な人間関係の構築やマナー、話し方な
ど社会人としてやるべきことを身につけましょう。


